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Guia para elaboracéao de Referéncias

As orientacbes abaixo sdao de acordo com a NBR 6023/2002 da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Atualmente, a normalizagado de documentos é necessaria como forma de
garantir a Comunidade Cientifica o entendimento e a analise de um texto, como

também a sua imediata recuperacao.
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1 DEFINICAO

Segundo a norma NBR 6023 da ABNT, referéncia é o conjunto
padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que permite

sua identificacio individual.



2 ORIENTACOES GERAIS

As orientagdes abaixo podem ser utilizadas para padronizagao na

elaboragao das Referéncias.

1.

Seguir uma margem unica a esquerda, digitadas em espago simples e

separadas entre si por espaco duplo;

Documentos com até 3 autores, indicar os trés separados por ; (ponto-e-

virgula). Nao utilizar e, and ou &;

Documentos com mais de 3 autores, indicar somente o primeiro e a

expressao et al.;

Manter um uUnico padrao no destaque: Negrito (mais usado), Italico ou
Sublinhado;

Utilizar letras maiusculas no inicio do titulo da obra, em nomes préprios
e titulos de periédicos. O subtitulo € sempre com letra mintscula e sem

destaque;

Padronizar as abreviaturas dos prenomes dos autores e titulos de

periddicos (manter padrao: ou todos por extenso ou todos abreviados);

Campo para notas, utilizado no final da referéncia para informagdes

complementares;

Palavras abreviadas possuem ponto;

Toda referéncia termina com ponto final.



3 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Livro utilizado no todo

Modelo:

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo.
Edicado. Local: Editora, data. Volume ou total de paginas. (Série ou Colegéao).

Exemplo:

CASCUDO, L.C. Mouros, franceses e judeus: trés presengas no Brasil. 3.
ed. Sao Paulo: Global, 2001. 111 p. (Colecao Histéria, 16).

\ Capitulo de livro — O autor do livro e do capitulo sdo a mesma pessoa

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: . Titulo do livro: subtitulo.
Local: Editora, data. paginas inicial-final do capitulo.

Exemplo:
NASCIMENTO, Arlindo Moraes do. Formacgao e suspensao do vinculo de

emprego. In: . Iniciagéo ao direito do trabalho. 32. ed. Sdo Paulo:
LTR, 2006. p. 151-162.

\ Capitulo de livro - autor do capitulo é diferente do autor do livro

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo: subtitulo. In. SOBRENOME, Nome.
Titulo do livro. Local: Editora, data. Paginas inicial-final do capitulo.

Exemplo:
SILVA, D. B. Eco-turismo. In: McKERCHER, B. Turismo de natureza:

planejamento e sustentabilidade. Tradugéo de Beth Honorato. S&o Paulo:
Contexto, 2002. p.71-84. (Turismo Contexto).



Norma Técnica

Modelo:

AUTORIA INSTITUCIONAL. Titulo. Local: Editora, data. Total de paginas.
Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 10520:

informacao e documentacgao: citagdes em documentos: apresentagado. Rio de
Janeiro, 2002. 7 p.

\ Org&os governamentais/publicacdes oficiais

Quando a autoria do documento for de érgdos governamentais da
administracado (Ministérios, Secretarias e outros) entrar pelo nome geografico
(pais, estado ou municipio), todo em letra maiuscula, considerando a

subordinacgao hierarquica, quando houver.

Modelo:

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Entidade Governamental (seguida da
subordinacao hierarquica se houver). Titulo. Local, data. Total de paginas.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Justica. Secretaria de Direito Econédmico (SDE).
Relatério de atividades. Brasilia, 1993. 28 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 2008. 35 p.

Publicagcbes andnimas

Quando a publicagdo nao apresenta indicacao de autoria nem qualquer
outro responsavel pela organizacdo da obra, a entrada é feita pelo Titulo,

sendo a primeira palavra totalmente em letras maiusculas.



Modelo:

TITULO. Local: Editora, data. Total de paginas.
Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Dissertacdes e Teses

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo da tese ou dissertacédo: subtitulo. Data de
defesa. Total de paginas ou folhas. Dissertagdo ou Tese (Mestrado ou
Doutorado em area de concentracao) - Departamento ou Centro, Institui¢ao,
Local, data de publicacéao.

Exemplo:

SILVEIRA, D. B. Falas e imagens: a escola de educacao infantil na
perspectiva das criancas. 2005. 173 f. Tese (Doutorado em Educagao) —
Centro de Educacao e Ciéncias Humanas, Universidade Federal de Sao
Carlos, Sao Carlos, 2006.

Trabalho apresentado em congressos, simpdésios, jornadas, etc

Modelo:

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: TITULO
DO EVENTO, n°., data, Local de realizacédo. Anais... ou Resumos... ou
Proceedings... Local de publicagéo: Editora, data. paginas inicial-final do
trabalho.

Exemplo:
BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGB

orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Atencdo: Para trabalhos consultados em meio eletrénico, seguir o modelo

acima, acrescido das informacdes sobre a disponibilidade e o acesso:

Disponivel em: <enderecgo eletrénico completo>. Acesso em: data.



Trabalhos académicos e apostilas

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Local: Departamento, data. Numero de
paginas. Trabalho de Conclusédo de Curso ou Trabalho de Graduagdo ou
Relatério de Estagio ou Apostila.

RIZZO, S. R. Qualidade em servi¢os: um estudo de caso. Sdo Carlos:
UFSCar/DEP, 1999.
111 p. Trabalho de Conclus&o de Curso.

Publicacfes periddicas (revistas gerais, técnico-cientificas e jornais) \

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local, volume,
numero, paginas inicial-final do artigo, data.

Exemplo:

MASIERO, P.C. et al. A Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes da
Universidade de Sao Paulo. Ci. Inf., Brasilia, v. 30, n. 3, p. 23-27, set./dez.
2001.

Atencao: Para artigos consultados em meio eletrénico, seguir o modelo acima,
acrescido das informacbes sobre a disponibilidade e o acesso:

Disponivel em: <enderecgo eletrébnico completo>. Acesso em: data.

Sites da Internet

Modelo:

SOBRENOME, Nome ou AUTORIA INSTITUCIONAL ou entrada pelo TITULO
(se nao houver autoria). Titulo. Disponivel em: <enderego eletronico>. Acesso
em: data.

Exemplo:
BALTAZAR, A. P. E-futuros: projetando para um mundo digital. Disponivel em:

<http://www.vitruvius.com.br/arquitetos/arq000/esp077.asp>. Acesso em: 09
abr. 2007.



Nota da norma: Nao se recomenda referenciar material de curta duracéo na
rede.

As mensagens que circulam por intermédio de correio eletrénico devem
ser referenciadas somente quando forem a unica fonte sobre o assunto. Nao é
recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa por serem
de carater informal, interpessoal e efémero.

Informagdes retiradas de textos da Internet deverdo ter sua
confiabilidade verificada e conter as informagdes necessarias para serem

facilmente localizadas.
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