BIBLIOTECA COMUNITARIA

Guia para padronizacao de Citacoes:
de acordo com NBR 10520/2002

Sao Carlos
2010



Guia para padronizacao de Citacoes

As orientagbes abaixo sdo de acordo com a NBR 10520/2002 da

Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Citacdo de citacdo

Citacado direta destacada no texto

Citacao direta inserida no texto

Citacao indireta
Definicao
Expressodes Latinas

Notas de Rodapé

Orientacoes Gerais

Sistema de Chamadas

Tipos de Citacoes

1 DEFINICAO

Segundo a norma NBR 10520 da ABNT, citacdo é a mencao, no corpo do
texto, de uma informacéo extraida de outra fonte.
Tudo o que é citado no texto, precisa ser referenciado, em decorréncia dos

Direitos Autorais.



2 SISTEMAS DE CHAMADA

Existem duas formas de padronizar as citacbes no texto: o Sistema
Alfabético e o Sistema Numérico. O autor deve escolher um desses dois sistemas
para utilizacdo no trabalho. Essa decis@o ira determinar também a ordem das
Referéncias no final do trabalho.

2.1 Sistema Alfabético

As citacbes sao feitas pelo sobrenome do autor e relacionadas
nas Referéncias no final do trabalho em ordem alfabética. Esse sistema também

€ denominado Autor-Data.

2.2 Sistema Numérico

As citacbes sdo numeradas em algarismos arabicos, em ordem
crescente, independente do sobrenome do autor, e as referéncias séo
ordenadas numericamente.

N&o se inicia nova numeracao a cada pagina.

3 ORIENTACOES GERAIS

1. Quando o autor da citacdo estiver inserido no texto, devera ser
grafado em letras minUsculas (caixa baixa) e, quando estiver inserido
entre parénteses, todo em letra mailsculas.

Exemplo:



Na analise de Ferreira (2003, p. 21)...
ou
(MOURA; FERNANDES, 1998, p. 109).

. As citagbes com o0 mesmo autor e mesma data de publicacéo, devem
ser diferenciadas por letras minusculas, em ordem alfabética, apés a
data e sem espacgo.

Exemplo:

(SOUZA, 1998a).

(SOUZA, 1998b).

. CitacOGes de autores diferentes com o0 mesmo sobrenome devem ser
diferenciados com as iniciais dos prenomes e, se ainda
existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo:

(CASTRO, A., 1970), (CASTRO, V., 1970).
ou
(CASTRO, Elisete, 1970), (CASTRO, Evandro, 1970).

. As citagcbes indiretas de diversos documentos da mesma
autoria, publicados em anos diferentes e mencionados
simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

Exemplo:

(GALLARDI, 1988, 1992, 1995).
ou
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2001).

. As citagOes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separados por ponto e
virgula, em ordem alfabética.

Exemplo:



(FONSECA, 1998; GIMENEZ, 1999; SILVA, 2001).

6. Nas citacbes onde a autoria for de uma instituicdo, utiliza-se o nome
da instituicdo por extenso.

Exemplo:

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2).

7. Nas citacdes de autoria desconhecida, indicar a primeira palavra do
titulo em letra mailscula, seguida de reticéncias, data do documento
e paginacéao.

Exemplo:
(O HORIZONTE..., 2000, p. 34).

8. Para citagbes com mais de trés autores, indica-se somente o primeiro
e a expressdo et al., que pode ser substituida pela palavra e
colaboradores ou e outros.

Exemplo:
Gonzales e colaboradores (1991)

ou
(GONZALES et al., 1991).

4 NOTAS DE RODAPE

Sao indicagOes, observagdes ou adi¢coes ao texto feitas pelo autor, tradutor

ou editor e sao utilizadas para complementar ou esclarecer informacoes.

Exemplo:



No texto

Essa “modernidade” tem como um de seus pilares, no plano das

representacdes sociais, a difusdo de um ethos empresarial para a sociedade?.

No rodapé

A expressado “ethos empresarial” foi utilizada em 1994, por E. Ottone, secretario da Cepal,
em consonancia com a concep¢ao difundida pelos organismos internacionais de
financiamento.

5 EXPRESSOES LATINAS

Atualmente recomenda-se evitar 0 uso excessivo das expressoes latinas,
devendo as mesmas serem substituidas pela traducéo correspondente.

As expressdes mais conhecidas séo:

id. ibid. - idem ibidem - mesmo autor e na mesma obra
op. cit. - opus citatum - na obra citada

apud - citado por

sic - assim esté escrito

loc. cit. - loco citato - no lugar citado

passim - em diversas passagens

Das expressdes latinas citadas acima apud € a Unica que pode ser

utilizada no texto. As demais devem ser usadas em nota de rodapé.



6 TIPOS DE CITACOES

Existem varios tipos de citacdes, conforme relacao abaixo.

6.1 Citacao direta inserida no texto

Toda citacdo literal até trés linhas deve ser transcrita diretamente no texto,
mantendo a grafia, o idioma e a pontuacao originais, entre aspas e inseridas no
paragrafo.

Nas citacOes diretas a indicacao das paginas é obrigatoria.

Exemplo:

Segundo Silva (1999, p. 73) “o Brasil também acompanhou esse processo, com 0

atraso inevitavel.”

6.2 Citacao direta destacada no texto

Trechos longos de citagéo literal com mais de 3 linhas devem ser
destacados do corpo do texto, iniciando em paragrafo distinto, com 1 espaco
anterior e posterior entre citacao e o texto e sem aspas, com letra menor do que a

utilizada no texto.

Exemplo:



Neste particular Oliveira Neto (1997, p. 516) registrou que:

pode-se expressar a importdncia do cooperativismo na agricultura
brasileira através da participacdo das cooperativas no cenario produtivo
nacional, em que grande parte da produgédo de soja, milho, leite, suinos,
entre outros, é feita por cooperativas.

Isso demonstra que...

6.3 Citagao indireta

Sao reproducdes das idéias do autor consultado sem que haja transcricdo
literal, mantendo o sentido do texto original, ndo necessitando de aspas.

Indispensavel a indicacdo da fonte nas referéncias no final do trabalho.

Exemplo:

Fergunson (1992) relata a existéncia de pacientes que ndo permitem

aplicacdo de fluor pelo tempo de 4 min e, nesses casos, um tempo menor é

certamente melhor que nenhum tratamento.

6.4 Citacao de citacao

Citacao direta ou indireta de um texto em que nao se teve acesso ao
original.

Tal procedimento deve ser evitado ao maximo.



Exemplo:

No texto:

Slack?, citado por Alves (2001, p. 37), destaca que “.......
ou

Slack® apud Alves (2001, p. 37), destaca que “......".

Em nota de Rodapé:

1 SLACK, N. Administracdo da producdao. 2. ed. S&do Paulo: Atlas, 2002.

Deve-se fazer a referéncia de Alves, ou seja, da obra consultada, nas
Referéncias no final do trabalho e em nota de rodapé coloca-se a referéncia do

documento ao qual ndo se teve acesso.
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